A windows alapképernvyo részei:

IKONOK

ASZTAL

ASZTAL
MEGJELENITO

START

TALCA

Asztal: Itt torténik a munkavégzés.
Talca: A nyitott ablakok 1étrehoznak rajta egy nyomdgombot, igy kdnnyebb

kozottik valtani.

Ikonok: Kis méretii képek, amikre rakattintva elindul egy program.
Asztal megjelenitd: Ha raallunk az egérrel akkor megmutatja az asztalt, ha

rakattintunk minden ablakot a talcara tesz
Start menii: A program fOmentije.




Az ablak részei:

Cimsor O X

/L

Vezérlé gombok

—— Keret

Vezerld gombok:

_: Kis méret gomb

O: Teljes képernyd gomb
X : Bezaras gomb

Ablak mozgatasa: Az egérmutatdt a cimsorra vissziik, lefogjuk a bal gombot és
odébb vonszoljuk az ablakot.

Ablak dtméretezése: Az egérmutatdt az ablak keretére vissziik (<), lefogjuk a
bal gombot és a kivant méretiire allitjuk a keretet.

A hattértarakrol:

Az adatainkat meg0rzik a gép kikapcsoldsa utan is.

Miégneses hattértarak: magneslemez (flopi), merevlemez (winchester)
Optikai hattértarak: CD, DVD, Blu-Ray

Elektronikus hattértarak: pendrive, memoria kartya ssd.

Ez a gép ablak:

A gépben talalhato hattértarak listajat tartalmazza. Az ABC nagybetiiivel
jeloljiik Oket.

A: Magneslemez 1 (ha van)

B: Magneslemez 2 (ha van)

C: Merevlemez 1

D: Merevlemez 2 vagy CD-ROM (ha van)




Tartalomjegyz€k lekérése. A hattértar ikonjan katt 2X a bal gombbal. A
magneslemezes meghajtoba és a CD-be illik el6tte lemezt tenni!

Tartalomjegyzék részei:

-Mappék: Az adataink elkiilonitését teszik lehetdvé. Ikonja sarga mappa alaku.
Belépés a mappaba: 2X katt az ikonjan.

Kilépés a mappabol: Katt az egy szinttel feljebb gombra, vagy megnyomjuk a
backspace (visszatorlés) billentytit.

-Allomanyok (fajlok): Egy adathalmaz a hattértaron. Pl zene, kép video, szoveg
vagy jaték. Névvel hivatkozunk ra.
Allomanynév:

Peti levele.doc «— | Kiterjesztés. Az allomanyok tipusat lehet
N N / megallapitani a segitségével.

™~

Allomanynév. Hossza 255
karakter lehet kiterjesztéssel.

Tiltott karakterek: Azok a jelek, amik nem szerepelhetnek egy allomanynévben
\ /0 2*F <>+

Allomanyok fajtéi:
Adatallomany: A feldolgozando6 adatokat tartalmazza. Kiterjesztése nem
kotott, de vannak szokasok amit illik betartani. Pl:
.DOC—Word dokumentum
I XT—Szoveg
JPG, .BMP, .GIF—K¢ép
AVI, MPG—Film
.MP3—Zene
Stb.

Tarsitas: A windows az adatallomany kiterjesztése alapjan
megprobalja azonositani az allomany tipusat, s hozza rendeli a
megfeleld programot. Amikor az adatallomany nevén kattintunk
kétszer, akkor a hozza rendelt program indul el. Pl ha egy .MP3
Kiterjesztésii fajlon kattintunk kétszer, akkor a windows a zene
lejatszot inditja el, €s betolti a zenét.



Programdlloméany: A gép szamadra tartalmaz utasitasokat. Kierjesztése
kotott:

-EXE

:COM

BAT

Inditani ugy lehet, hogy duplan kattintunk a nevén.

Mappamiiveletek:

Uj mappa létrehozésa: Megkeressiik azt a helyet ahova az (ij mappat
nyitni szeretnénk. Kattintunk a JOBB egérgombbal az ablakban, majd a
megjelend meniibdl valasztjuk az UJ, majd a MAPPA meniipontot. Végiil
beirjuk a mappa nevét, majd ENTER-rel lezarjuk.

Mappa éatnevezése: Kattintunk a mappa nevén kétszer lassan, majd a
megjelend szovegdobozban atirjuk a nevet.

Mappa torlése: Kattintunk a térlendé mappa nevén, majd megnyomjuk a
DELETE gombot. Ekkor a mappa a lomtarba keriil, ahonnan még
visszaallithato. A lomtar iiritésével torlddik csak véglegesen. Ha azt
szeretnénk, hogy ne tegye a lomtarba, akkor a SHIFT+DELETE
billentylikombinacioval kell tordlntink.

Allomany miiveletek:

Uj szoveges dokumentum létrehozéasa: Kattintunk a JOBB egérgombbal
az ablakban, majd a megjelend meniib6l valasztjuk az UJ, majd a
SZOVEGES DOKUMENTUM meniipontot. Végiil beirjuk a
dokumentum nevét vigyazva, hogy a kiterjesztés (TXT) megmaradjon,
majd ENTER-rel lezarjuk.

Szoveg bevitele a dokumentumba: Duplan kattintunk a nevén, megnyilik
a jegyzettomb ¢és lehet gépelni.

Masolas:

Kijelolés: Erre azért van sziikség, hogy megmutassuk a windowsnak,
hogy mit szeretnénk masolni. Lefogjuk a CTRL gombot és az egérrel
kattintunk azokon a neveken, amiket masolni szeretnénk. (A kijelolt
nevek kékek lesznek.)

CTRL+A: mindent kijel6l a mappaban.



Végolap: Olyan atmeneti tarolo teriilet, ahova adatokat lehet kitenni €s
beilleszteni onnan.

CTRL+C: Adatok vagoélapra masolasa. Az adatok az eredeti helyiikon is
megmaradnak.

CTRL+X: Adatok vagolapra kivagasa. Az adatokat az eredeti helyérdl athelyezi
a vagolapra.

CTRL+V: Adatok beillesztése a vagolaprol

Masolas menete:

1. Kijeldljiik a masolandd neveket.

2. Kimasoljuk a vagolapra dket. (Megnyomjuk a CTRL+C
billentylikombinaciot).

3. Belépiink abba a mappaba ahova masolni szeretnénk.

4. Beillesztjiik a vagolaprol. (Megnyomjuk a CTRLAV
billentyiikombinaciot).

Jokerkarakterek: Segitségiikkel a nevek kozott tudunk valogatni. Fajtai:
*: A helyétdl jobbra az 6sszes karaktert helyettesiti a névben.
? . Csak azt a karaktert helyettesiti, ami helyén all.

Attribatumok: Tulajdonsagok, jellemzOk. Ezek kapcsoloként miikodnek €s a

mappaknal és az allomanyoknal is bekapcsolhatok. Fajtai:

R: Read only. frasvédett. Ha bekapcsolom, nem lehet irni az allomanyba.

H: Hidden. Rejtett. Bekapcsolva az allomany nem latszik a tartalomjegyzékben.

A: Archiv. Archivalt. Az dllomanyrol mar késziilt biztonsagi mentés.

S: System. Rendszer. Az allomany az operacios rendszer része. Ha ez az
attributum be van kapcsolva, akkor a tobbit nem moddosithatom.

Windowsban csak a rejtett és az irdsvédett attribitum modosithat6 a grafikus
feliileten. Jobb katt az alloméany nevén, majd a meniiben katt a
TULAJDONSAGOK pontra ¢s a lap aljan beallithatok az attributumok.



Tomorités

Azért tomoritiink, hogy az dllomanyok méretét csokkentsiik.

Fajtai:

Veszteséges tomorités: A betdomoritett allomanybol nem allithato vissza az
eredeti allapot, adatvesztés torténik. A betomoritett allomany kozvetleniil
hasznalhat6, nem kell kicsomagolni. [gy tomoritiink képet, filmet, zenét. ...
Veszteségmentes tomorités: A betomoritett allomanybol visszaallithatd az
eredeti allapot, nem torténik adatvesztés. A betomoritett allomany kozvetlentil
nem hasznalhato, ki kell csomagolni. Segédprogramot hasznalunk hozz4, pl
winzip, winrar, winace, 7zip......

Betomorités:
1. Kijeloljiik amit be akarunk csomagolni.
2. Jobb katt a kijeldlésen,valasztjuk a ,,hozzaadas az archivumhoz”
menupontot.
3. Bedllithatjuk az dllomany nevét, helyét
a. atomorités fajtajat (zip, rar)
b. a tomoritett Allomany méretét ...
Kicsomagolas: Megnyitjuk a betomoritett allomanyt, kijeldljiik amit ki akarunk
csomagolni, és ugyanugy kimasoljuk, mint ahogy masolaskor tanultuk.




