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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

Technoldgiailag elérehaladott és felgyorsult vildgunkban a gyors informacidohoz jutas
elsédleges fontossagu. Az iskola elétt allo ujabb kihivasokat, feladatokat csak erds,
fejlett informatikai hattérrel lehet hatékonyan megoldani.

Az informatikai szabalyzat (tovdbbiakban rdoviden szabdlyzat) célja az intézmény
irodatechnikai és informatikai berendezései, valamint azokon futd szoftverei
(tovabbiakban roviden: eszkozok) hasznalatanak szabalyozasa. A szabalyzat
meghatarozza az eszk0zOk hasznalatanak modjat, feltételeit, kitér a jogi és etika
kérdésekre is.

A szabalyzatban foglaltak ismerete és betartasa az eszkdzoket igénybe vevé minden
személy (tovabbiakban felhasznald) szamdara kotelezd. Az eszkdzoket csak olyan
személy haszndlhatja, aki a szabdlyzatot ismeri és betartja.

A szabdlyzatot minden olyan személlyel ismertetni kell, aki az eszk6zok hasznélatara
engedélyt vagy utasitast kap. Erre tanulok esetében (amennyiben az informatikai
eszk6zok hasznalata a tanmenetben szerepel) az elsé oran kell sort keriteni.

2. Ertelmezé rendelkezések

Informatikai rendszer: az iskola szdmitogép-halozata, beleértve haldzati eszkozoket,
szervereket, altalanos célu szamitogépeket, felhaszndloi és rendszerszoftvereket,
sokszorosito, digitalizald berendezések ¢€s a telefonrendszert.

Informécids rendszer: az informatikai rendszer altal szolgéltatott informaciok
Osszesseége.

Informatikai  szakérté (a tovabbiakban rendszergazda): Egy szamitogép
rendszergazdajanak nevezziik azt a sziikséges szdmitastechnikai ismeretekkel
rendelkez6 személyt, akit ezzel a feladattal a felhatalmazott szervezeti egység vezetdje
irasban megbiz. A rendszergazda a szamitogép hardver és szoftver karbantartasat,
fejlesztését, hibainak feltarasat és — ha lehetséges — javitasat végzi.



3.§

AZ INFORMATIKAI RENDSZER MUKODTETESENEK
RENDJE

1. Informatikai eszkozok

1) A szabalyzat alkalmazasa tekintetében eszkoznek tekintendok a:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)

szamitogépek

a szamitogép perifériak (pl. nyomtato, scanner, egér, stb.)

a szamitogép halozat

az irodatechnikai berendezések (pl. fénymasold, fax, telefon)
audio/video eszk6zok

info-kommunikacios eszk6zok

a szamitogépeken futo szoftverek

a fenti berendezésekhez, szoftverekhez tartozé dokumentacidk

2) Az eszkozok pontos jegyzékét az intézményi leltar tartalmazza. A szabalyzat elfogadasa
magaban még nem jogosit fel senkit az eszkdzok hasznalatara. A felhasznaldk altal
hasznalhat6 eszk6zok meghatarozasa a felhasznaloi jogosultsag alapjan torténik.

4.8

2. Eszkozok kezelése, hasznalata

1) A szamitastechnikai eszk6zok telepitése, elhelyezése, az eldirasoknak megfeleld lizembe
helyezése kizardlag az informatikai munkatarsak feladata. Ezaltal érvényesithetd a

beszerzéssel kapcsolatos garancia és jotallas. A gépek lizembe helyezése utan az
informatikai munkatarsak gondoskodnak a gépekhez tartozé telepitd lemezek és

dokumentaciojuk atadasarol, az atadasrol atvételi jegyzokonyv késziil.
2) Az eszk6zok kezelése, hasznalata soran minden felhasznalonak gondosan be kell tartani az

alabbiakat:

a) Minden olyan eléirast, mely az eszk6zok kezelési utmutatdjaban szerepel.

b) Ha egy eszkozre nincs ilyen, akkor az intézmény altal kiadott kezelési Gitmutatoban
leirtakat.

c) Aszoftverek, dokumentumok hasznalata, 1étrehozasa soran a szerzoi jogokra vonatkozo
jogszabalyokat.

d) A munka és tiizvédelmi eléirasokat, szabalyokat.

e) Tilos az eszkdzok kozelében barmely olyan tevékenységet folytatni, ami az eszkoz
meghibasodasahoz vezethet pl: enni, inni, dohanyozni.

f) Tilos a szaktantermek, géptermek teljes teriiletén élelmiszert fogyasztani, vagy azokat
kicsomagolt allapotban tartani.

g) Tilos az eszkozoket és azok részeit athelyezni, burkolatukat, csatlakozasaikat
megbontani.

h) A szoftverek telepitése csak a 14. §-ban meghatarozott modon engedélyezett.



3)

5.8

i)

)
K)

A felhaszndlok kotelesek minden meghibasodast jelenteni. A hibabejelentés a
rendszergazda, vagy a gazdasagi munkatars felé torténik szoban vagy irasban.
Elektromos meghibasodas, pl. zarlat gyanuja esetén az eszkozt aramtalanitani kell.

Ha a meghibasodas a gépterem elektromos haldzataban keletkezik, ugy az egész
géptermet aramtalanitani kell a szerver szobaban 1év6 fékapcsoloval.

Az eszkozok hasznalatat az arra kijelolt személy (tanar, munkahelyi felettes vagy
rendszergazda) ismerteti. Az 6 feladata az eszkozok kezelésének bemutatdsa, az ahhoz
kapcsolddo specidlis tudnivalok ismertetése is. Mindenki csak azokat az eszkozoket
hasznalhatja, melyekre engedélyt kapott, és kezelésiikre ki lett oktatva. A hasznélhato
eszk6zok korének meghatdrozdsa a felhasznaldi jogosultsdg kiadasaval parhuzamosan
torténik.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

3. Informacioszolgaltatas

Az informéacioszolgaltatast biztositd szamitdgépes hatteret, a sziikséges informatikain
rendszert az iskola biztositja.

A rendszergazda ellatja az informacioszolgaltatast biztositd szamitogépes hattér-, az
informatikai rendszer lizemeltetését, az informaciods rendszer hasznalataval kapcsolatos
ismeretekrol a felhasznalokat rendszeresen tajékoztatja.

Az informacids rendszert aktualis, kozérdekli és szinvonalas informaciokkal kell
feltdlteni. Az informacidk kozreadasa nem sérthet jogszabalyt vagy belsd szabalyzatot.
A szolgaltatds hatékony igénybevételének alapfeltétele, hogy minden felhasznélo
ismerje a rendszer haszndlatit. Az iskola elvarja minden felhasznalotol, hogy a
szolgaltatasok, és eszkozok hasznalatat elsajatitsa.

Az iskola szervezeti egységeinek jogaban all az informaciokat csak elektronikus
formaban szolgaltatni azok szdmadra, akik az informatikai rendszerhez hozzaférnek. Az
iskolai informacids rendszeren a jogosultak szaméra szolgaltatni kell minden olyan
informaciot, amelyre igény van és azt jogszabaly vagy iskolai belsd szabalyzat nem
tiltja. A kozolt informaciod személyiségi, szerzoi jogokat és a vonatkozd jogszabalyokat
valamint altalanos etikai normdkat nem sérthet.

A szolgéltatott informécio mellett meg kell jeldlni:

a) akozreado nevét;

b) az informacié érvényességét (érvénybelépés idOpontjaval, lejarat idejével);

€) hasziikséges a dokumentum tipusat (pl.: tervezet, javaslat, vélemény, hivatalos irat).
Egy adott teriiletért felelds, rendszergazdai feladatot ellatd személy — a munkakori
leirasanak megfelel_ rendszer tekintetében — koteles az adott rendszer naplofajljainak
ellendérzését elvégezni. A naplofajlokkal kapcsolatban felmeriild probléma esetén
gondoskodnia kell a sziikséges teendok megtételérdl, a logok tartalmat vezetdi kérésre
at kell adnia. Az informacidkért minden esetben az informacio kozreadoja felelds.

Az iskola vezetje (vagy az altala irasban megbizott személy) felel a szervezeti
egységnél keletkezett, gyijtott informdcido szolgaltatasdért, ezen informaciok
frissitéséért, illetve karbantartasaért €s megdvasaért.



8) Az iskola vezetdje biztositja a szervezeti egység tagjainak a szabad — illetékességi
korébe tartozo -informacidszolgaltatas lehetoségét.

9) Az Gsszes iskolai informacio a iskola vagyonanak részét képezi.

10) Az iskola vezetdje az informacidszolgaltatast korlatozhatja, megsziintetheti,
amennyiben a szolgaltatott informacio az iskolai szabalyzatok rendelkezéseibe iitkozik.

4. Informacidszolgaltatas tipusai

6.§

1)

2)

3)

Elektronikus levelezés (e-mail)

a) Az iskola minden polgara jogosult az elektronikus levelezés hasznalatara. A kiillonb6z6
iskolai funkciokat betoltd személyek (pl.: igazgatd, igazgatod helyettes, titkarsag stb.)
igény esetén a funkciohoz kapcsolodo e-mail cimet is kaphatnak. Az e-mail cimeket a
rendszergazda adja ki. A rendszergazda elvégzi a cimek nyilvantartasat, karbantartasat.
Lehetévé teszi ezen cimek elérhetdségét az iskolai honlapon.

b) Az iskolank e-mail cime: barsideneskomadi@gmail.com.

Honlap alapti World Wide Web (www)

a) Az iskola kdzponti webszerverét a Sulinet (K6zhalo) tizemelteti, s annak folyamatos
fejlesztésérol, karbantartdsarol gondoskodnak. Az iizemeltetés személyi €s targyi
feltételeit a Magyar Allam biztositja.

b) Az iskola hivatalos kdzponti web-cime: a www.altisk1-komadi.sulinet.hu. A honlap
informatikai szerkezetét, struktirajat a rendszergazda tervezi meg az igazgatd
jovahagydsa alapjan.

c) A World Wide Web oldalak megszerkesztésére és kozzétételére a Joomla
tartalomkezeld rendszert hasznaljuk. A szerkesztés soran a kovetkezd iranyelveket be
kell tartani:

— a fajl-, és konyvtarnevek megvalasztasanal értelmes, kifejez6 elnevezésekre kell
torekedni az attekinthetéség érdekében, de értelmes roviditések megengedhetok;

— afajl-, és konyvtarnevek nem tartalmazhatnak ékezetes betiiket;

— az allomanyok kiterjesztése mindig szabvanyos legyen;

— lres hivatkozésok (linkek) hasznalata tilos;

— torekedni kell a W3C konzurcium nemzetkdzi irdnyelveinek betartasara.

d) A honlap iskolaval kapcsolatos tartalmat az igazgato altal irasban megbizott személy
szerkeszti, tartja karban. Az igazgato (illetve az altala irasban megbizott személy) felel
az iskola honlapjan tarolt informaciokért, az ott tarolt adatbazisok tartalmaért.
Amennyiben egyes informaciok érvényiiket vesztették, koteles az informaciokért
felelés személy azokat (néhany napon beliil) az Osszes hivatkozassal ¢és
segédallomannyal egyiitt tordlni.

Microsoft Windows alapt bels6 halozati informacioszolgaltatas. Az iskola belsé halozatan

meghatarozott hozzaférési jogosultsagok alapjan dokumentumokat, programokat

masolhatunk és futtathatunk a szerverszamitdgép kozvetlen tarolojardl. A didkok a résziikre
kozzétett allomanyokat csak olvasési joggal nyithatjak meg. A dolgozok a munkakori leirds
alapjan a munkajukhoz fontos adatok kezelésé¢hez megfeleld jogosultsdgokat (olvasas,
modositas, torlés, létrehozas) kapnak. A jogosultsagokat a rendszergazda osztja ki az
igazgatd jovahagyasaval. A szerveren tarolt allomanyok folyamatosan ellenérzésérdl a



7.8

rendszergazda gondoskodik. A szerver allomanyai nem sérthetik meg a szoftverhasznalat
rendjében leirtakat. Nem tartalmazhat illegalis és pornograf jellegii fijlokat. Amennyiben
kihagésra keriil sor, az napldzasra kertil.

1)

2)

3)

5. Halozati szolgaltatasok

Az iskola szamitogépes halozata a Sulinet (K6zhalo) haldzatanak része, igy a

szolgaltatasok igénybevételénél a Sulinet (K6zhalo) szabalyai irdnyadok.

A rendszergazda az igazgatoval egyetértésben annak érdekében, hogy az iskola

szamitogépes rendszere védett legyen jogosulatlan hasznalat, illetve karokozas ellen,

fenntartja maganak a jogot, hogy :

a) csak az eléz6leg engedélyezett klienseknek biztositsa a haldzatba jelentkezést.

b) barkit a halozat hasznalatabol kizarjon erre utald alapos gyanu felmeriilése esetén;

€) megtekintsen, atmasoljon, megvaltoztasson vagy toroljon barmely fajlt, amely
kapcsolatban lehet a rendszer vagy a hal6zat jogosulatlan hasznalataval;

d) aszamitogépes rendszereket, helyi haldzatokat és az iskolai haldézatot barmikor
ellendrizze, indokolt esetben leallitsa vagy atkonfiguralja, illetve fenntart maganak
barmely egyéb intézkedési jogot, amely sziikséges lehet az iskola szamitdgépes
eréforrasainak megvédéséhez, és a tovabbi miikddés biztositasdhoz.

Halozati eréforrasok hasznélata (vezetékes és vezeték nélkiili): Az iskola dolgozoéi

6nallo azonositot és e-mail cimet kaphatnak a rendszergazdaval szobeli egyeztetés utan
a Kozhalo adminisztraciés feliiletén (Dashboard), valamint kérhetnek ©Onalld
felhasznaloi fiokot a helyi szerveren.. Az azonosito igénylésével a felhasznalo kotelezi
magat, hogy az elvarhat6 alkalmazoi szinten megismerje, €s Onalléan alkalmazza a
szolgaltatasok igénybevételének modjait. A postafiok adatai és a levelek titkositott
formaban tarolddnak a Sulinet (K6zhalo) szerverén €s a kommunikécio is szintén egy
titkositott, virtudlis csatornan torténik. Az azonositd nem jogositja fel a felhasznalot
Sulinet (K6zhalo) Dashboard kozvetlen hasznélatira, ennek a hasznalata kizarolag a
rendszergazda joga, és csak rendszerkarbantartdsra illetve rendszeradminisztraciora
hasznalhato. A felhasznalo kotelessége a belépési adatainak titkon tartdsa annak
érdekében, hogy masok jogosulatlan tevékenységet ne végezhessenek a nevében, vagy
illetékteleniil ne lathassanak nem nyilvanos adatokat. Az intézményiink teriiletén két
titkositott Wi-Fi elérést biztositunk. Az ehhez tartozd jogosultsagok kezelését a
rendszergazda végzi. Az egyik a helyi vezeték nélkiili halozatunkon keresztiil lehet
elérni a lokalis erdforrasokat (szerver, megosztott nyomtatok stb..) A masik a kozponti
eduroam haldzat, amit a K6zhalo biztosit. Mindkét halozat titkositott és jelszoval védett,
a jelszavak kezeléséért a rendszergazda felelds.

4) A rendszergazda feladatai:

a) a halozati szolgaltatasok folyamatos miikodtetése;

b) az iskolai haldzat, az Internet hasznalatanak rendszeres ellenérzése;

c) a kozponti halozati funkcidkat ellatd szamitogépek rendszerkarbantartasa és
rendszeradminisztracidja;

d) adolgozok részére e-mail cim (azonositd) kiadasa egyeztetés alapjan;



5)

6)

7)

8.§

e) a haldzat hasznalataval kapcsolatos ismeretekrél a felhasznaldkat folyamatosan
tajékoztatja;

f) haldzati problémakkal kapcsolatban segitségnytijtas.

Minden azonositoval rendelkezé felhasznalo:

a) a szerveren az azonosito név alatti tarteriileten dolgozhat;

b) hasznalhatja a szerveren futd szoftvereket;

€c) nem hasznalhatja a kozponti halézati funkciokat ellatd szamitogépeket
munkadllomasként (pl.: szOvegszerkesztés, levelezés),

d) azonositdja az iskolai kozalkalmazotti jogviszony idGtartama alatt érvényes.

A felhasznalonak a héldzat biztonsaga és a sajat adatainak védelme érdekében a

tobbfelhaszndlos rendszereken hasznalt erdforrasait (fajljait, leveleit, adatbazisait)

védeni kell az illetéktelen felhasznaloktol.

a) A halozati jelszavakat ugy célszerli megvalasztani, hogy azokat ne lehessen
kitalalni.

b) A jelszavakat nem szabad masok tudomasara hozni;

C) A jelszavakat ajanlatos legalabb harom havonta cserélni;

d) A halozatba beléptetett terminalt, munkaallomast nem szabad kilépés nélkiil
elhagyni;

e) A felhasznalonak tilos mas felhasznalok eréforrasait illetékteleniil hasznalni,

f) Tilos a halozati eréforrasokat védé technikai korlatozasok feltérése, mas
felhasznalok jelszavainak megszerzése;

g) Tilos a rendszer, és mas felhasznalok adatait, fajljait — engedély nélkiil - masolni,
tordlni vagy modositani.

Tilos az informatikai infrastruktara etikatlan hasznalata, azaz

a) mas felhasznalokat a munkaban lizenetekkel, levelekkel vagy mas modon zavarni,

b) az informatikai infrastruktira eréforrasainak nagymértékii terhelése (nagyméretii
fajl vagy egyéb adathalmaz haldzaton vald atjuttatasat, letoltését lehetdleg
munkaidon kiviil kell elvégezni).

6. Kapcsolédas az iskolai halézathoz

1) Iskolai halozat

a)

b)
c)

d)

Az iskola szamitogépes halozata 100/1000 Mbps gerincen alapszik. A csomopontokban,
fali szekrényekben elhelyezett halozati eszk6zok (hub-ok, switch-ek) teszik lehetévé a
csatlakozast a gerinchal6ozathoz.

Az iskolai halozat izemeltetéséért a rendszergazda felelds.

A halozat bovitésekor, fejlesztésekor felmeriildé munkakat a rendszergazda végzi, vagy
végezteti szakértd céggel.

Az iskola halozatanak aktiv eszkdzeit a rendszergazda tartja karban. Tilos az aktiv
eszk6z0khoz hozzanyllni, azokat fesziiltségmentesiteni, Ujrainditani, vagy halozati
csatlakozasokat megbontani.

Tilos az iskolai gerinchaldzatra engedély nélkiil torténd kozvetlen racsatlakozas.



2) A halozat alalakitasa, bovitése

9.§

a)

b)

f)

1)

2)

A helyi halozat kialakitasanak, fejlesztésének tervét a rendszergazda elkésziti. Nem a
rendszergazda altal készitett helyi halozati tervet, egyéb fejlesztést a rendszergazdaval
engedélyeztetni kell és el6zetesen egyeztetni kell.

A Kivitelezési munkak megkezdésérdl a rendszergazdat irasban vagy szoba értesiteni
kell. A helyi hélozat kivitelezésénél a rendszergazda szakmai feliigyeletet koteles
ellatni. Nem szakszerli munkavégzésrl, egyéb problémak felmeriilése esetén a
rendszergazda koteles irasos jelentést késziteni az intézményvezetonek.

Tilos a kabelezést a fali csatlakozondl megbontani, és kozvetleniil a kabelre gépet
csatlakoztatni. A fali csatlakoz6 €s a szamitogép kozott lengdkabelt kell hasznélni.

A halézathoz valo csatlakozashoz sziikséges cimek felett a rendszergazda rendelkezik.
Tilos Onkényesen cimeket megadni, vagy megvaltoztatni. Sziikség esetén a
rendszergazda jogosult a mar kiadott cimek visszavonasara vagy megvaltoztatasara.

A halozat hasznalatahoz sziikséges szoftverek beallitasat, telepitését a rendszergazda
végzi. Az installalas soran a rendszergazda bemutatja a hasznalathoz sziikséges
programok miikodését. A tovabbiakban a felhasznaldé onalloan dolgozik az adott
szoftverekkel.

Az adatokhoz, informacidkhoz val6 hozzaférést a szamitégépes felhasznaloi
rendszerben a halozati azonositok hasznalata teszi lehetévé. Az azonositokkal kell
elhatarolni, hogy ki milyen adatokhoz férhet hozza. A felhasznél6i rendszerben tarolt
adatok hozzaféréséhez, csak a munkakori leirdsban felhatalmazott személyek
jogosultak. A kiillonb6z6 jogosultsagi szinteket az iskolan belill az az intézményvezetd
hatarozza meg. A hozzaférési lehetdségeket mindenkor a titok és adatvédelmi
eldirasoknak megfelelen kell meghatarozni. A beallitasokat kizarolag a rendszergazda
végezheti el a kozponti gépen. A hozzaférési jogosultsagokat, azok valtozésait
folyamatosan rogziteni kell, és titkosan kell kezelni.

7. Lokalis eroforrasok kozos hasznalata

A megfeleld jogosultsaggal rendelkezé felhasznalok igénybe vehetik a halozati
er6forrasokat, de azok indokolatlan leterhelése tilos. A szerveren tarolt adatok
archivalasaért a rendszergazda a felelds, a helyi gépeken tarolt adatok biztonsagi
masolatarol a felhasznaldknak kell gondoskodniuk.

Az illetéktelen behatolasok elkeriilése érdekében a géptermet kiilon biztonsagi zarral és
biztonsagi rendszerrel kell ellatni és a bejutast csak az arra kijelolt személyek szdmara
szabad biztositani.



10. §

11.

1)

2)

3)

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

8. Rendszeradminisztracio

Az informatikai rendszert (hardver és szoftver szempontb6l) az azzal megbizott személy
— a rendszergazda — feliigyeli. Az intézmény vezet6je a rendszergazda teendok
ellatasaval iskolai kozalkalmazottat is megbizhat, amennyiben a kijelolt személy a
rendszergazdai jogok és kotelezettségek gyakorlasat irasban elvallalja és megfeleld
szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezik.

Az informatikai rendszer lizemeltetése soran felmeriil6 beszerzések lebonyolitasakor a
rendszergazda szakmai segitséget nyujt.

A rendszergazda koteles az alapvetd szoftveres és hardveres problémaknal segiteni,
helyben elvégezhetd javitasokat elvégezni.

9. Felhasznalok kotelességei

A felhasznalok a szamitdgépes infrastrukturat csak rendeltetésszeriien haszndlhatjak.
Az lzemeltetd, halozatot érintd esetekben a rendszergazda engedélye nélkiil az
eszkozoket csak az iskolai oktatdsra, kutatasra, iigyvitelre, az ezekhez kapcsolodo
tevékenységekre, valamint a tanulok tanulmanyaik folytatdsara vehetik igénybe.
Kiilondsen engedélyhez kotott kiilsd haldzati kapcsolatok 1étesitése, a haldzaton
atalakitasok végrehajtasa, a felhasznalo szdmara jovedelmet hozo, nem a munkakdréhez
tartozd munkavégzés. Csak személyre és csak idGszakra engedélyezhetd halozatra
dolgozo program fejlesztése, tesztelése.

Nem engedélyezhetd vagy kiilonleges engedélyhez kothetd a szérakozas (haldzati
jatékprogramok futtatasa, halozati forgalmat jelentdsen noveld szorakoztatd kép- és
hanganyagok tovabbitisa), tovabba olyan tevékenység folytatdsa vagy szolgaltatas
inditasa, amely az iskolai halézat eréforrasait igénybe veszi és nem iskolai célokat
szolgal.

A felhasznalonak az altaluk karbantartott adatokat, fajlokat és adatbazisokat védeniiik
kell technikai és egyéb hibakbol eredd karosodas ellen.

Az adatfjjlokat, dokumentumokat és adatbazisokat az adathordozd sériilésének
veszélye miatt tobb kiilonbozd adathordozon ajanlott tarolni. A felhaszndlonak
rendszeresen virusellendrzést kell végrehajtani. A virus ellendrzéssel és virusirtassal
kapcsolatban a rendszergazda segitséget nyujt.

Az iskola elvarja az Osszes felhasznalotol, hogy munkajuk magas szinten torténd
végzéséhez a sziikséges szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezzen.

A szamitoégép felhasznaldsaval kapcsolatos fontos események, hibak napldzésa,
jelentése minden felhasznéalonak kdételessége. Meghibasodas esetén a rendszergazdat
értesiteni kell.



12.§
1)

2)

3)

13.§
1)

2)

3)

10. Netikett, karos tartalmak a Neten

Az intézmény felhasznaldéi az Internet és az intranet haszndlata soran tanusitott
magatartasukkal feleljenek meg a hivatalosnak elfogadott Netikett eldirdsainak. A
Netikett (RFC 1855) hivatalosnak tekintheté magyar forditasa elérhet6 és megtekintheté
az intézmény szerverén vagy a Magyar Elektronikus konyvtar adatbdzisdban
(http://www.mek.iif.hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/kultura/rfc1855h.hun).

Az intézmény felhasznaloi kotelesek tovabba oly mdédon hasznalni a halozatot, hogy
magatartasukkal az intézmény hitelét, j6 hirét és érdekeit ne sértsék.

A tanulok altal hasznalt szamitdégépeken sziirészoftvert kell hasznalni, ami kisziiri a
kiskortakra veszélyes karos tartalmakat. Biztositani kell a szoftver automatikus
indulasat bootolas kozben, valamint a folyamatos miikodését a gép leallitasaig. A
szoftver kikapcsolasa, mitkddésének blokkolasa szigoruan tilos.

11. Szankciok

A rendszergazda barmikor jogosult ellendrizni az intézmény eszkdzeinek szabalyos
hasznalatat. Az ellendrzés tényét nem koteles elére bejelenteni, de térekednie kell, hogy
az ne zavarja feleslegesen a napi munkamenetet.

Ha felhasznalé az intézmény eszkdzeit nem a szabalyzat eldirasainak megfeleléen
hasznalja, ugy fegyelmi vétséget kovet el. A szabdlyok megszegése esetén a hasznalati
jogosultsdg megvonhatd, illetve a minimum szintre csokkenthetd. A jogosultsag
megvonasa az elkdvetett szabalytalansag fliggvényében lehet ideiglenes, vagy végleges.
A rendszergazda az altala hozott korlatozd intézkedéseket az intézmény vezetdjének
jelenti, aki dont annak jovahagyasarol, illetve a tovabbiakban sziikséges
intézkedésekrdl. Mivel a szabalyok megszegése az egész intézmény informatikai
rendszerének, s igy masok munkéjanak biztonsdgat is veszélyeztetheti, ezért a
rendszergazda indokolt esetben sajat hataskorében akar azonnali kitiltast is alkalmazhat.
A korlatoz6 intézkedések ellen tanuld esetén a tantestiiletnél, munkavallalo esetén az
intézményvezetonél lehet panasszal €lni. Amennyiben az elkdvetett vétség a Bilintetd
Torvénykonyv szerint biincselekménynek mindsiil, gy a rendszergazda a tudomasara
jutast kovetden azonnal koteles teljes kitiltast foganatositani, a felhasznalod adatait
zarolni, s az intézmény vezetdjének a cselekményt jelenteni.

A felhasznalo minden olyan altala okozott karért teljes korti kartéritési kotelezettséggel
tartozik, mely az eszkdzok rendeltetés vagy eldirds szerinti hasznalatdinak megszegése
miatt torténik.
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14. §

12. A szoftverhasznalat rendje

1) Szoftverrel kapcsolatos fogalmak

a)

b)

Az Szjt.- Szerz_ijogi térvény- 1.§ (2) bekezdés c) pontja szerint szoftver: a szamitogépi

programalkotas €és a hozza tartozé dokumentacié (a tovabbiakban: szoftver) akar

forraskddban, akar targykddban vagy barmilyen mas forméban rogzitett minden fajtaja,
ideértve a felhasznaldi programot €s az operacios rendszert is.

A szoftverek beszerzése és haszndlata sordan figyelembe kell venni a Biintetd

Torvénykonyv szerzoi jogra vonatkozo rendelkezéseit, és a szoftvert kisérd licensz

szerzédés feltételeit. Ezért tudnia kell, hogy a licensz szerzodés megsértésével

torvénysértést kovet el:

— aki a szoftvert, vagy annak dokumentéiciojat, beleértve a programokat,
alkalmazasokat, adatokat, kodokat és kézikonyveket a szerzdi jog tulajdonosanak
engedélye nélkiil lemdasolja vagy terjeszti;

— aki szerzdi jog altal védett szoftvert egyidejlileg két vagy tobb gépen futtat, hacsak
ezt a szOoftver licensz szerzédése kiilon nem engedélyezi;

— az a szervezet, amely tudatosan vagy akaratlanul munkatérsait arra Osztonzi,
kotelezi, vagy szamukra megengedi, hogy illegalis szoftvermasolatokat készitsenek,
hasznaljanak, vagy terjesszenek;

— aki az illegalis szoftvermasolast tilt6 torvényt megsérti azért, mert valaki erre kéri
vagy kényszeriti;

— aki szoftvert koleson ad ugy, hogy arrdl masolatot lehessen késziteni, vagy aki a
kolcsonkért szoftvert lemasolja;

— aki olyan eszkozoket készit, importal, vagy birtokol, amelyek lehetdvé teszik a
szoftver védelmét szolgald miiszaki eszkozok eltavolitasat, vagy ilyen eszkozokkel
kereskedik.

2) Ertelmezd rendelkezések

a)

b)

Szellemi tulajdon: A toérvény szerint az eredeti szamitogépes program az azt létrehozo
személy vagy vallalat szellemi tulajdona. A szamitogépes programokat Szerzoi jogi
torvény védi, amely kimondja, hogy az ilyen miivek engedély nélkiili masolasa
torvénybe 1itk6z6 cselekedet.

Szoftver licensz szerzddés: Egy adott szoftver esetében a licensz szerzddés hatarozza
meg a szerzdéi jog tulajdonosa altal megengedett szoftverhasznélat feltételeit. A
szoftverhez adott licensz szerzédésre kiilon utalds torténik a  szoftver
tartalmazza a szoftver licenszét, és megfizetése kotelezi a vevot, hogy a szoftvert
kizarolag a licensz szerzddésben leirt feltételek szerint hasznalja.

Jogosulatlan masolds: A szoftver licensz szerzédés, amennyiben eltéréen nem
rendelkezik, a vevonek csak egyetlen "biztonsagi" masolat készitését engedélyezi, arra
az esetre, ha az eredeti szoftver lemeze meghibasodna, vagy megsemmisiilne. Az eredeti
szoftver barmely tovabbi masolasa jogosulatlan masoldsnak mindsiil, és megsérti a
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3)

4)

d)

e)

szoftvert védo és hasznalatat szabalyozo licensz szerz6dést, valamint a Szerzéi jogi

torvényt.

Illegélis szoftverhasznalat: Az illegalis szoftverhasznalat azt jelenti, hogy valaki egy

szamitogépes programot jogosulatlanul masol le és hasznal, ezzel megsértve a Szerzoi

jogi torvényt, valamint a szerzének a szoftver licensz szerzédésben leirt feltételeit. Aki

szoftvert illegalisan hasznal, az a szerzoi jogi torvény értelmében biintetdjogi torvénybe

1itk6z6 cselekedetet kovet el.

Uj szoftver beszerzések:

— Az egyedi beszerzéssel, ajandékozassal, palyazat utjan megszerzett szoftver.

— Amennyiben egy eszkdz beszerzése soran az ar mar tartalmazza (OEM- Original
Equipment Manufacturer) a szoftver arat.

—  Marmeglévo termék frissitése (UPGRADE), vagy barmilyen mas térvényes modon
megszerzett szoftver.

Altalanos rendelkezések

a)
b)

c)

d)

A Barsi Dénes Altalanos Iskolaban tilos az Szjt-be iitk6z8 szoftverhasznélat.

Az intézményvezetd felel a legalis szoftvergazdalkodasért, amit ezen Szoftver
Hasznalati Rend (a tovabbiakban SZHR) betartdsaval és betartatdsaval valosit meg.

Az SZHR-ben nem szabdlyozott kérdésben az informatikusok javaslata alapjdn az
illetékes vezetd jogosult donteni, €s a szlikséges intézkedéseket megtenni.

Az informatikusoknak gondoskodniuk kell a jogtiszta szoftverhasznalat érdekében
torténd alkalomszeri, — de legalabb évenkénti — ellendérzésrol

A rendszergazda szoftverhasznalattal kapcsolatos jogai és kotelességei

a)

Rendszergazda kotelességei:

A szamitogép altal futtatott szoftverek telepitése, konfiguralasa (A szamitogép beépitett
gyari szoftverét is beleértve) a felhasznald(k) igényei szerint;

A szamitogépen futd szoftverek jogtisztasagaért a rendszergazda vallalja a felelosséget;
A telepités soran tajékoztatja a felhasznalot, a szoftver licensszében rogzitett jogokrol
és kotelezettségekrol;

Amennyiben a szoftvert a gyartd kivanja telepiteni, akkor ezt csak a rendszergazda
jelenlétében végezheti. Az egyedi fejlesztésli programok gyarto altal torténd telepitése
esetén a rendszergazda ellenérzi, hogy csak a szerzédésben szerepld legalis szoftverek
keriilnek telepitésre;

Mar meglévd szoftvereket azonnali hatallyal nyilvantartasba venni;

A szoftverdllomanyban torténd valtozdst () szoftver beszerzését, stb.) a
nyilvantartdsban 2 héten beliil aktualizalni kell;

Rendszeresen ellendrzi az SZHR rendelkezéseinek betartasat.

Rendszergazda jogai:

Uj szoftver telepitése csak a rendszergazda — vagy az altala megbizott személy—
jogosult;

A rendszergazda — jogainak védelme érdekében — jogosult technikai korlatozasok
bevezetésére;
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A rendszergazda a szamitogép haszndlojanak feliigyelete mellett rendszeresen ¢&s
alkalomszeriien ellendrzi a szoftverek legalitasat, az SZHR rendelkezésének betartasat.
Az ellenérzésrodl jegyzokonyvet készit, melyet az egység vezetdjének ad at.

A rendszergazda szoftverhasznalattal kapcsolatos mindennemii feleléssége megsziinik,
ha azt nem ¢ telepitette. A rendszergazda koteles a felelésség megsziinését és a kivaltd
okokat az intézmény vezetdjének irdsban bejelenteni.

5) Az intézmény szoftverhasznalata
a) Az intézmény vezet6jének kotelessége:

Az iskola szoftverhasznalati alapelveit tartalmazo Szoftver Etikai Kodexet (1.
sz.melléklet) az alkalmazottakkal ismertetni, betartdsat ellendrizni. A t4jékoztatas
tudomasul vételét a dolgozok aladirasukkal igazoljak.

Koételezi azon dolgozokat, akik szadmitogépet haszndlnak munkdjuk sordn, az
Alkalmazotti Nyilatkozat (2. sz. melléklet) aldirdsara, melyben megerdsitik a rajuk
harul6 feleldsség tudomasul vételét.

Gondoskodik a rendszergazdai teenddk ellatasarol. Ezzel iskolai kozalkalmazottat is
megbizhat, amennyiben a kijel6lt személy a rendszergazdai jogok és kotelezettségek
gyakorlasat irasban elvallalja, és megfelel6 szamitastechnikai ismeretekkel rendelkezik.
Biztositja a jogtiszta szoftverek hatékony felhasznalasat.

6) Szoftverek nyilvantartasa

Az egységek nyilvantartasanak tételesen fel kell sorolnia — amennyiben a licensz szerzédésnem
tiltja - a rendelkezésére allo szoftver licenszeket az alabbi adatok feltiintetésével:

15.

1)

§

tételazonositd sorszam;

a szoftver gyartoja;

a szoftver neve;

a szoftver verzidszama;

a szoftver leirasa;

a sziikséges hardver kornyezet;

a szlikséges operacios rendszer, szoftverkdrnyezet;

a licensz feltételei: Kik, hanyan, hany szamitogépen, mett_l, meddig hasznalhatjak;
a szoftver tipusa (OEM, frissités);

13. Adatbiztonsagi rendszabalyok

Altalanos rendelkezések

a) Az lizemeltetdi jogosultsagok altal megszerezhetd, ill. a tevékenységek naplozasaval, a

forgalom ellenérzésével, tovabba mas szamitastechnikai eszkozokkel —gyiijtott
informaciok csak a Sulinet (K6zhald) miikodésének javitasara, a rendellenes hasznalat
kiszlirésére, a szabalysértd magatartas felderitésére hasznalhatok. Egyéb célokra valo
informaciogytijtésre vagy felhasznalasra az iskola vezetdje adhat utasitast. Azon
személyeket, akik ezen informéciok gytijtésére jogosultak, ill. az informéciok birtokaba
juthatnak, az tizemeltet6 jeldli ki a lehet6 legsziikkebb korre szoritkozva.
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b)

d)

Adatvédelmi tv. 10. § (1) Az adatkezeld, illetéleg tevékenységi korében az
adatfeldolgozo koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek e torvényt, valamint az egyéb adat- és titokvédelemi szabalyok
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat - kiemelten az allamtitokka és a szolgalati titokka mindsitett személyes
adatot - védeni kell kiilonésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetdleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manualisan kezelt, mind a szamitégépen tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsaga érdekében.

2) Szamitdgépen tarolt adatok

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kiilondsen az

alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

a)

b)

9)

Tiikrozés: A halozati kiszolgalo gépeken a tarolt adatok biztonsaga érdekében minimum
RAID 1-et kell biztositani.

Biztonsagi mentés: A titkarsag és a gondnoksag dolgozoi altal hasznalt gépeken tarolt
adatokrol minimum hetente biztonsagi masolatot kell késziteni kiilsé adathordozoéra. A
tanuldi, alkalmazotti ¢s munkaiigyi adatok tarolasa nem az iskoldban torténik, ezek
biztonsagi mentése nem az intézmény feladata.

Archivalas: A biztonsadgi mentésrol évente legalabb egyszer idotallo adathordozon
masolatot kell késziteni, és azt meg kell rizni

Tlizvédelem: Az adatokat ¢és adatbazisokat tlizvédelmi ¢és vagyonvédelmi
berendezésekkel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

Virusvédelem: Minden — az iskola hélézatara barmilyen modon csatlakozo —
szamitogépen a felhasznalonak biztositania kell a virusvédelmet. Az intézményben
talalhatd szamitogépeken miikddtetni kell virusvédelmi szoftvert. A felhasznald6 nem
akadalyozhatja az informatikusok altal beéllitott automatizalt frissitést, és a védelmi
program munkdjat, valamint azt nem helyezheti tizemen kiviil.

Hozzaférés-védelem: Az adathozzaféréshez csak érvényes, személyre sz0610,
azonosithatd jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet
hozzaférni. Halozati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznaloi névvel és jelszoval lehet
hozzaférni.

Halozati védelem: A mindenkor rendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkozok
felhasznalasaval meg kell akadalyozni, hogy adatokat tarold, halézaton keresztiil
elérhetd szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.

3) Kiilso, interneten elérhetd, adatbazisban tarolt adatok.

Az iskolank a Kréta rendszert hasznalja a taniigyi adatok nyilvantartasara, vezetésére. Ezen
kiviil a KIR rendszerben végezziik a kiilonb6zd nyilvantartasok vezetését.

a)

A KRETA rendszer hozzaférésének szabalyozasa:
— iskolank minden tanuléja hozzaférést kap az elektronikus ellendrzo
megtekintéséhez. Tanuldi hozzaféréssel csak megtekintésre van lehetdség.
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— atanuloink torvényes képviseldi is kapnak hozzaférést az altaluk képviselt tanulok
adatainak megtekintéséhez, valamint {izeneteket kiildhetnek a pedagoégusoknak ¢€s
elektronikus tligyintézésre is van lehetOség.

— a pedagogusok hozzaférést kapnak a tandrdk és a tanulok adatainak felvitelére,
modositasara, valamint lizenhetnek a tanuloknak és a torvényes képviseldiknek.

— az adminisztratorok felvihetik ¢s modosithatjak a tantargyfelosztast, az 6rarendeket,
az osztalyok ¢és csoportok szadmat, Osszetételét, a tanév rendjét és mas
nyilvantartasokat, valamint mddosithatjak a tobbi felhasznald belépési adatait és
jogosultsagait.

— a jogosultsagokat az intézmény vezetdjének jovahagyasaval az adminisztratorok
osztjak ki.

— minden felhasznalonak kotelessége a belépési adatait titokban tartani, valamint a
munka végeztével szabalyosan kijelentkezni az illetéktelen behatolds elkeriilése
érdekében. Bejelentkezés utan a munkaallomast 6rizetlentil hagyni tilos!

— mas belépési adataival bejelentkezni, adatot felvinni modositani, tordlni szigoruan
tilos.

b) A KIR rendszer hozzaférésének a szabalyozasa:

a modulokhoz csak azok a felhasznalok kaphatnak hozzaférést, akik munkéja

indokoltta teszi az ott tarolt adatokkal valé6 munkavégzést.

— a hozzaférések kiosztdsa az adminisztrator kozremiikodésével az intézményvezetd
jovahagyasaval a mesterjelsz6 kezeld rendszerben torténik.

— minden felhasznalonak kotelessége a belépési adatait titokban tartani, valamint a
munka végeztével szabalyosan kijelentkezni az illetéktelen behatolds elkeriilése
érdekében. Bejelentkezés utan a munkaallomast Orizetleniil hagyni tilos!

— mas belépési adataival bejelentkezni, adatot felvinni modositani, térdlni szigortan

tilos.

Ezen szabalyzat a mai naptdl visszavonasig érvényes ¢és az iskola minden dolgozdjara és
tanulojara kotelezo jellegti.

Komadi, ............ [evivennn. [o....

= P.h — R
Rendszergazda alairasa Intézményvezetd alairdsa
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1. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Szoftver Etikai Kodex

A szerzoi jog altal védett szamitogépes szoftverek illegalis hasznalata és mésolasa térvénybe
itk6z6 cselekedet, biintetjogi felelésségre vonassal jar. Az ilyen jellegli szoftvermasolast
helytelenitjiik és elitéljiik, ezért ennek megakadalyozasara az iskola a kdvetkezo alapelveket
fogadja el:

1. Semmilyen korilmények kozott nem Osztonozziik, és nem thrjik el illegalis
szoftvermasolatok készitését vagy hasznalatat.

2. Minden indokolt szoftverigény kielégitésére az iskola jogtiszta szoftvert biztosit az Gsszes
szamitogépre, a megfeleld idoben, és a sziikséges mennyiségben.

3. Eleget tesziink minden olyan licensz vagy vasarlasi feltételnek, amely az altalunk beszerzett
vagy hasznalt szoftverek felhasznalasat szabalyozza.
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2. szamu melléklet: Alkalmazotti nyilatkozat

AlKalIMazott NBVE: ...

BEOSZEAS: wevveeeeeeeeeeeeeeeee e

A szoftverek hasznalatat illetben az iskola az alabbi elveket koveti:

1. Az iskola alkalmazottai, hallgatéi a lokalis halozatokon, vagy tobb szamitogépen a
szoftvereket kizardlag a licensz szerzddésnek megfeleléen hasznalhatjak.

2. Amennyiben az iskola alkalmazottainak, hallgatdinak tudomasara jut, hogy a
megvasarolt szoftvert, vagy azzal kapcsolatos dokumentacidt nem az iskola Szoftver
Etikai Kodexe szerint hasznaljak, akkor azt kotelesek jelenteni feletteseiknek.

3. A Biintetd Torvénykonyv 329/A §. értelmében az illegélis szoftvermasolasban
résztvevd személy kartéritésre kotelezhetd, €s a torvény értelmében pénzbirsaggal vagy
5 ¢vig terjedd szabadsagvesztéssel is sujthatd. Iskolank nem tdmogatja a szoftverek
illegalis hasznalatat és masolasat. Az iskola azon alkalmazottai, akik illegalis
szoftvermasolatot készitenek, szereznek be, vagy haszndlnak, veliik szemben fegyelmi
eljaras kezdeményezhetd. Tudomésul veszem a Barsi Dénes Altalanos Iskola
szoftverhasznalatara vonatkozd elveit, “Szoftverhasznalati rendjének” betartasat
magamra nézve kotelezonek fogadom el.

4. Tskolank kiils6 cégtél vasarolja meg a szamitogépes szoftverek licensz engedélyét. A
licensz szerzédéssel nem valik ezen szoftverek tulajdonosava és azok dokumentaciojat
¢s adathordozoit a szoftver fejlesztdjének kiilon engedélye nélkiil nem all jogdban
reprodukalni.

Komad;, .............. Lo, /...

o P.h T RV
Alkalmazott alairasa Intézményvezetd alairasa
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3. szami melléklet: A szamitogépterem miikodési szabalyzata

A szamitogépteremben 1év6 szamitégépeket rendeltetésiiknek megfelelden, felnott
feliigyelet mellett szabad hasznalni a terem nyitvatartasi idején beliil.

A szamitogépekre telepitett programokat szigoruan tilos tordlni, vagy azokat
modositani, illetve a szamitogépekre 0j programokat telepiteni, a védelmi- és
szlir6szoftvereket blokkolni, kikapcsolni.

Tilos a terembe ételt és italt bevinni, illetve azt ott fogyasztani. Tilos a dohanyzas, illetve
nyilt lang hasznalata.

Mindenki koteles betartani az érvényes vagyonvédelmi, munkavédelmi és
érintésvédelmi szabalyokat. A szamitégépterem berendezéseit atrendezni, a
szamitogépeket kinyitni és elvinni szigoruan tilos.

A gépteremben mindenki sajat feleldsségére végezhet munkat, irhat programot, illetve
gyakorolhat, figyelve arra, hogy tevékenységével masokat ne zavarjon.

A gépteremben 1év6 eszkdzokben okozott barmilyen kart a kdrokozé vagy a rongalast
észrevevd koteles azonnal jelenteni. A keletkezett kart az annak okozoja koteles
megtériteni. A rongalas mértékétdl fliggden a kdrokozo fegyelmi bizottsag elé kertilhet.
A szamitogépterem rendjére minden beléponek kotelessége ligyelni.

A munka végeztével a termet aramtalanitani kell a szerver szobaban 1évé biztositékok
lekapcsolasaval. Ez a terem hasznalatat feliigyeld felndtt feladata.
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